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Skole og Barn
Sct. Jorgens Skole

5. december 2024
Sagsnr. 24-093510
Doknr. 24-093510-1

Forretningsorden for skolebestyrelsen pa Sct. Jargens Skole, Roskilde

1. Formalia

Skolebestyrelsens navn
Skolebestyrelsen for Sct. Jargens Skole i Roskilde Kommune.

Forretningsordenens ikrafttreeden og gyldighed
Forretningsorden for Skolebestyrelsen for Sct. Jargens Skole er vedtaget pa mgde i
skolebestyrelsen den 2. december 2024.

Generelt

Skolebestyrelsesmgderne afholdes for lukkede dgre.

Skolebestyrelsens medlemmer skal overholde forvaltningslovens regler, herunder
reglerne om habilitet og tavshedspligt. Skolelederen er ansvarlig for, at
skolebestyrelsesmedlemmerne underskriver en tavshedserkleering.

Formanden afleegger en gang arligt beretning for skolens virksomhed. Denne skal
godkendes af bestyrelsen, inden den offentligggres. Beretningen kan aflaeegges savel
skriftligt som mundtligt.

Skolebestyrelsen indkalder arligt til et faelles made til draftelse af skolens
virksomhed. P4 mgdet behandles formandens beretning.

Uenighed

I tilfaelde af uenighed omkring tolkning af forretningsordenens regler er formanden
for skolebestyrelsen ansvarlig for at sikre afklaring - evt. gennem forslag om
andring af forretningsordenen, s den bliver entydig.

Zndring

Forretningsordenen kan sendres pa fglgende made:

Et medlem af skolebestyrelsen kan stille skriftligt og begrundet forslag om aendring
af en eller flere bestemmelser i forretningsordenen. Forslag om aendring fremsendes
til formanden.

Forslag om aendring skal herefter drgftes og beslutning traeffes ved naermest
felgende made i skolebestyrelsen.

Vedtagelse af forslag om eendring traeffes med almindeligt stemmeflertal - hvor
formandens stemme i tilfeelde af stemmelighed er udslagsgivende.

2. Skolebestyrelsens befgjelser

Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed inden for de mal og rammer, der er fastsat
af byradet, jf. Folkeskolelovens § 40.
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Skolebestyrelsen fgrer i gvrigt tilsyn med skolens virksomhed.

Skolebestyrelsen fastlaegger principper for skolens virksomhed.

Ved udarbejdelse af principper skal skolebestyrelsen sikre, at alle relevante parter er
inddraget og hart.

3. Skolebestyrelsens sammensaetning
Skolebestyrelsen er med basis i dispensationen sammensat pa fglgende made:
Med stemmeret:

o 7 forzldrevalgte

e 2 medarbejderrepraesentanter

o 2elevradsrepraesentanter
2 repraesentanter fra det lokale erhvervsliv, lokale ungdomsuddannelser eller
lokale foreninger
Uden stemmeret:

o Skoleleder samt viceskoleleder

o Afdelingsledere

o Forealdrevalgt suppleant

Konstituering

Skoleleder indkalder umiddelbart efter valget til et konstituerende mgde i den
nyvalgte skolebestyrelse.

Skolebestyrelsen konstituerer sig pa mgdet med én formand samt én naestformand.
Formand og naestformand vaelges blandt de foraeldrevalgte repraesentanter. Alle
medlemmer med stemmeret kan deltage i afstemningen. @nsker et
stemmeberettiget medlem at undlade at stemme, er det ogsa en mulighed.
Magadeleder ved det konstituerende mgde, indtil formanden er valgt, er skolelederen.
Formanden og naestformanden valges for en 2-arig periode.

Hvis et flertal blandt de stemmeberettigede i skolebestyrelsen gnsker en ny
konstituering, kan denne gennemfgres ved indkaldelse til et ekstraordinaert
skolebestyrelsesmade.

De foraeldrevalgte bestyrelsesmedlemmer i den nuvaerende valgperiode er valgt for
2ar.

Suppleanter kan indtraede i bestyrelsen indtil naeste valg.

Vi har forskudte valg, hvilket betyder, at halvdelen af de foraldrevalgte vaelges
hvert andet ar.

4. Mgder
Formanden er mgdeleder og i dennes fravaer naestformanden. @nsker denne at
uddelegere, er dette muligt.

Mgdekalender for ordinaere mgder

Skolebestyrelsen tilstraeber at afholde 8 ordinaere mgder i lgbet af et skolear.
De faste mader anses dermed for at veere indkaldt i overensstemmelse med
styrelsesvedtaegtens krav om 14 dages varsel.
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@vrige/ekstraordinsere mader

Skolebestyrelsen kan afholde ekstraordinaere ma@der udenfor den faste mgdeplan,
nar det gnskes af formanden, eller nar en tredjedel af bestyrelsens medlemmer
gnsker det - med angivelse af punkter til dagsordenen.

De ekstraordinaere mgder indkaldes af formanden, som sa vidt muligt forinden skal
underrette medlemmerne om de sager, der skal behandles pa det ekstraordinaere
mgde.

I seerlige tilfeelde kan formanden indkalde med kortere varsel. Nar mgdet indkaldes,
skal formanden forinden underrette medlemmerne om de sager, der skal behandles
pa mgdet, fx hgringssvar med korte svarfrister.

Suppleanter

Suppleanter deltager i m@gderne pa samme vilkar som de ordinaere valgte
medlemmer. Dog er suppleanterne uden stemmeret, medmindre de indtraeder for et
foraeldrevalgt medlem, som er fraveerende.

Eksterne deltagere/gaester

Skolebestyrelsen kan veelge at invitere eksterne deltagere/gaester til mgderne, som
ikke er medlemmer af skolebestyrelsen. Indstilling om invitation af geester kan
komme fra ethvert af skolebestyrelsens medlemmer.

Beslutning om invitation af geester skal sa vidt muligt ske pa et
skolebestyrelsesmade.

Gaester kan kun deltage i de punkter pa skolebestyrelsens mgde, hvortil de eksplicit
er inviteret.

Gaester har ikke stemmeret og deltager ikke i skolebestyrelsens stillingtagen til det
enkelte punkt.

Beslutninger

Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar flere end halvdelen af de
stemmeberettigede medlemmer er til stede.

Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, nar de eller deres
suppleant er personligt til stede under disse.

Alle beslutninger traeffes ved simpelt stemmeflertal.

Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Formanden kan bemyndiges til at traeffe afgarelser pa bestyrelsens vegne.

Referat

Der udarbejdes et referat over bestyrelsens beslutninger.

I referatet anfgres for hvert mgde, hvilke personer der har vaeret til stede og
fravaerende. Information udover beslutninger angives i referatet, sa laenge dette er
foreneligt med skolebestyrelsens tavshedspligt.

Udgangspunktet er, at referatet godkendes pa skolebestyrelsesmadet - og derefter
underskrives af alle og offentligga@res pa skolens hjemmeside. Referatet
offentligggres endvidere pa Aula.

@nsker et eller flere medlemmer ekstra tid til refleksion af referatet, sendes referatet
ud til alle medlemmer efter mgdets afslutning. Indsigelser og kommentarer til
referatet skrives til referenten i lgbet af 3 hverdage.
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Er der ingen &endringer til protokollen efter 3 hverdage, offentligggres referatet pa
skolens hjemmeside og underskrives pa det efterfalgende bestyrelsesmgde.
Modtager referenten sendringer, betyder det, at det tilrettede referat skal sendes til
fornyet godkendelse hos skolebestyrelsen.

Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser tilfart referatet og medsendt
bestyrelsens udtalelser og beslutninger.

Skolens leder og dennes stedfortraeder er bestyrelsens sekretaer og sikrer, at
bestyrelsens referat fores under mgderne.

Dagsorden
Formanden er ansvarlig for at fastseette dagsorden for mgderne - normalt i
samarbejde med skoleleder og naestformand.
Formanden er ansvarlig for, at der bliver udsendt dagsorden for mgdet senest 4
hverdage inden mgdet - med eventuelle bilag.
Dagsorden med bilag offentligg@res pa Aula inden madet.
Safremt et medlem gnsker et punkt optaget pa dagsordenen, skal det meddeles
formanden senest 8 dage far, madet afholdes. Det bgr dog tilstraebes, at punkter til
naeste mgde meddeles allerede ved det foregdende made.
Dagsordenen indeholder altid som minimum (men er ikke begraenset til) falgende
punkter:

o Godkendelse af dagsordenen

o Godkendelse af referat/beslutningsprotokol fra sidste mgde, hvis det ikke blev

godkendt pa forrige mgde.

o Meddelelser og orientering fra formand, skoleleder, elever og andre

e Evt.
Hvert punkt kvalificeres med en angivelse af forventning til skolebestyrelsens
behandling:

o Tilinformation

o Til drgftelse

e Til beslutning
Hvert kvartal gennemgas skolens budgetopfalgning.
Elevradsrepraesentanterne deltager ikke i punkter vedr. personsager (leerere/elever).
Disse punkter placeres sidst pa dagsordenen.

Arbejdsgrupper

Skolebestyrelsen kan nedsaette arbejdsgrupper - enten som stdende udvalg eller "ad
hoc" i forbindelse med opstdede behov.

Arbejdsgrupperne kan have deltagelse af personer udenfor skolebestyrelsen - f.eks.
foreeldre eller eksperter - med interesse i arbejdsgruppens formal.

Hver arbejdsgruppe skal som minimum have én deltager fra skolebestyrelsen.
Denne person fungerer som "anker" ift. skolebestyrelsen og sikrer lgbende
kommunikation til og fra skolebestyrelsen.

Arbejdsgrupperne kan ikke selvsteendigt tage beslutninger pa skolebestyrelsen
vegne - men udarbejder oplaeg til skolebestyrelsen. Skolebestyrelsen kan herefter
beslutte pa baggrund af de udarbejdede oplaeg.

Arbejdsgrupper kan oprettes og nedlaegges gennem afstemning i skolebestyrelsen -
afstemning fglger normale regler herfor.
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Lovgivning
Fra Folkeskoleloven er fglgende paragraffer af direkte betydning for
forretningsordenen:

§ 42.Ved hver skole oprettes en skolebestyrelse, der bestar af:

1) 5 eller 7 repraesentanter for foraeldrene valgt af og blandt personer, der har
foreeldremyndigheden over bgrn, der er indskrevet i skolen, jf. dog § 43, stk. 1.
Antallet af foraeldrerepraesentanter skal vaere 7, hvis skolen omfatter specialklasser
pa mindst 3 klassetrin, og foraeldrerepraesentationen for specialklasserne skal udggre
mindst 1.

2) 2 repraesentanter for leererne og de gvrige medarbejdere valgt af og blandt skolens
medarbejdere.

3) 2 repraesentanter for eleverne valgt af og blandt skolens elever, jf. dog stk. 2.

Stk. 2. Ved skoler, der kun har til og med 5. klassetrin, kan kommunalbestyrelsen
efter anmodning fra skolebestyrelsen fravige bestemmelsen om elevrepraesentation
i skolebestyrelsen.

Stk. 3. Kommunalbestyrelsen kan efter anmodning fra skolebestyrelsen bestemme,
at et af dens medlemmer deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret.

Stk. 4. Alle skolebestyrelsens medlemmer, jf. stk. 1, har stemmeret.

Stk. 5. Formanden for skolebestyrelsen udpeges blandt foraeldrerepraesentanterne.
Stk. 6. Skolens leder og dennes stedfortraeder varetager bestyrelsens
sekreteaerfunktioner og deltager i skolebestyrelsens m@der uden stemmeret.

Stk. 7. Elevrepraesentanterne ma ikke overvaere den del af drgftelserne, der angar
sager vedrgrende enkelte elever eller lzerere.

§44

Stk. 11. Skolebestyrelsens formand udarbejder til hvert made en dagsorden. Der
udarbejdes efter hvert made et referat, som godkendes af de medlemmer, som har
deltaget i mgdet. Dagsordenen og referatet gares med de begraensninger, der falger af
lovgivningens regler om tavshedspligt, tilgeengelige for offentligheden.
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